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e Arbetar under ledning av den internationella styrelsen samt féljer SWEASs regler och
rekommendationer.

e Haller sig underrattad och ger rad till den internationella styrelsen angaende varldens IT-standards
och rekommendationer.

e Har huvudansvar for arbetet med webbplatsen swea.org.

o Ansvarar tillsammans med den internationella styrelsen for innehall och uppdateringar genom att
ta emot komplett material for upplagg fran olika SWEA-enheter.

Ansvarar tillsammans med den internationella styrelsen for kvalitet av swea.org.
Stréavar att gora swea.org aktuell, inbjudande, informativ och anvandarvanlig.
Ansvarar for forbattringar och uppgraderingar pa swea.org och underliggande webbplatser.
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Ger stdd i arbetet med webbplatsen till olika enheter inom SWEA, inklusive den internationella
styrelsen, regioner, kommittéer, kansli, och lokalavdelningarnas webbredaktorer.

e Stoder styrelsen i bevakning av utdaterad information sa att sadan ej finns atkomlig for utomstaende
men att historisk information finns lattillganglig om sa 6nskas.

e Arbetar fram och uppdaterar SWEAs IT-Policy.

0 Ansvarar for att information om IT-policy och 6vriga regler och rekommendationer kommer
SWEAs avdelningar och andra enheter tillhanda.

0 Ansvarar tillsammans med styrelsen for att SWEASs IT-Policy foljs av alla SWEAs
lokalavdelningar och enheter.

e Stdder SWEAs enheter, inklusive den internationella styrelsen, regioner, kommittéer och kansli, med
Ovriga elektroniska tjanster.

o Ger rad vad galler bestallning av elektroniska tjanster och verktyg.

o0 Accepterar om mdjligt uppgifter for direkt stod i arbetet med elektroniska verktyg hos olika
enheter inom SWEA.

e Samarbetar med SWEAs informationsenheter (bl a SWEA-Nytt och FORUM).
o0 Ger stdd i arbetet med webbplatsen och, efter behov, med elektroniska verktyg.
o Diskuterar material sa att information koordineras mellan webbredaktionen och évriga medier.
o0 Rapporterar regelbundet statistik och annan information som stéd i PR-arbete.
e Stoder styrelsen i budgetfragor.
o Ger forslag pa en arlig budget for webbredaktionens direkta arbete.

o Stoder, om sa onskas, kansliet och SWEAs kassor i arbetet att sammanstalla kostnader for alla
elektroniska tjanster pa den internationella nivan.

o Foljer en fran den internationella styrelsen godkand budget vad géller webberdaktionens direkta
arbete.

e Delger en ars- och delarsrapport.
e Medverkar vid behov pd méten.
e Haller en professionell och positiv attityd.



