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SWEA INTERNATIONAL SOKER SEKRETERARE OCH SKATTMASTARE

Uppdragen som sekreterare och skattmastare ar pa tva ar med mojlighet till
férlangning av mandatperioden. Mandatet borjar den 1 januari 2011 och l6per
till den 31 december 2012.

Sekreteraren skall i nara samarbete med styrelsen utarbeta dagordning och andra
skrivelser infor SWEA Internationals arsmote och alla andra styrelsemdoten, skriva
protokoll vid dessa moten, vara regionstyrelserna och lokalavdelningarna behjalplig

i deras arbete samt vara tillganglig for radgivning i féreningsfragor.

| arbetsuppgifter ingar ocksa att tillsammans med Kansliet uppdatera “Summary

of Resolutions” (sammanfattning av beslut tagna vid SWEA Internationals styrelsemdten).

Kvalifikationer - Den s6kande bor ha ingaende kdnnedom om SWEA Internationals
organisation och verksamhet och vara val bevandrad i allman féreningskunskap.
SWEAs protokoll och 6évriga handlingar skrivs pa engelska, varfor sekreteraren
maste ha utomordentligt goda kunskaper i det engelska spraket.

Skattmastaren ansvarar for det arliga bokslutet med tillhérande rapporter och
for arets budgetforslag, vilka presenteras vid SWEA Internationals arsmoéte.

Hon ingar i finanskommittén, arbetar med SWEAs revisorer, har uppsikt 6ver
bokféringen som goérs av Kansliet, och férser dessa med erforderligt underlag.
Skattmastaren dvervakar att SWEAs investeringar och donationer sker i enlighet
med SWEAs syften och stadgar samt ar radgivare till regionstyrelserna och
lokalavdelningarna i fragor av finansiell och redovisningsteknisk natur.

Kvalifikationer - Goda kunskaper i, och erfarenhet av, amerikanskt redovisningssystem,
helst med CPA (Certified Public Accountant / auktoriserad revisor) eller liknande examen.

Bada uppdragen ar oaviénade, men kostnader férenade med uppdragen ersatts.
Uppdragen ger tungt vagande meriter infor framtida aktiviteter och nya arbetsuppgifter.
Posterna tillsatts av SWEAs styrelse.

Skriftlig ansdkan tillsammans med CV skall vara Kansliet tillhanda via e-post
<office (at) swea.org> snarast, men senast den 15 november 2010.

SWEAs sekreterare, Barbro Westin <secretary (at) swea.org> och skattmastare Anita
Rhodes <treasurer (at) swea.org> informerar garna mer om posterna.



